
Checkliste 
Veranstaltungen, Feste und Aktionen 

Arbeitssicherheit CL_Veranstaltungen Stand: 20.11.2024 
Erzbistum Bamberg Seite 1 von 4 

Einrichtung / Ort: Kirchenstiftung St. Kunigunde, Uttenreuth 

Bearbeiter*in:  

Datum:  

Hinweis: Die Checkliste enthält grundlegende Vorgaben des Arbeitsschutzes und soll bei der Durchführung der 
Gefährdungsbeurteilung unterstützen. Es bestehen in einigen Bereichen noch weitere oder detailliertere Vorgaben in den 
Vorschriften- und Regelwerken, die in dieser Checkliste nicht im Einzelnen erfasst wurden. Bei Fragen diesbezüglich können 
Sie sich jederzeit an ihre Fachkräfte für Arbeitssicherheit wenden. 

 

Maßnahme/Anforderung 
Maßnahme / 
Anforderung 
umgesetzt: 

Bemerkung / Maßnahmen 

Organisation von Veranstaltungen 

Eine kompetente Person, welche als 
Weisungsbefugte/r die Veranstaltung 
organisiert und leitet, ist benannt 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Die Zuständigkeiten bei der 
Wahrnehmung der Aufgaben, was die 
Vorbereitung und Durchführung 
betrifft, sind festgelegt 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Die Zahl der Teilnehmenden ist ggf. 
begrenzt 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Für Personen mit körperlichen oder 
geistigen Einschränkungen sind die 
erforderlichen Maßnahmen organisiert 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Die Orte für die Veranstaltungen sind 
sorgsam geplant und ausgewählt 
(z. B. befinden sich mögliche Gefahrenstellen 
wie steile Abhänge oder Gewässer in der Nähe 
der möglichen Veranstaltungsorte, gibt es 
Flucht- und Rettungswege usw.) 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Erkannte Gefahrenstellen werden 
gesichert, z. B öffentlicher Verkehr 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Helfereinsatzpläne sind erstellt 
☐ Ja 

☐ Nein 
 

Die Helfenden sind in ihre Aufgaben 
eingewiesen 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Bereitstellung von Lebensmitteln, Material und Ausrüstung 

Notwendiges Sicherheitsmaterial, z. B. 
Warnwesten, Feuerlöscher udgl. sind 
bereitgestellt 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Benötigte Ausrüstungen, Geräte, 
Werkzeuge oder Hilfsmittel werden 
sachgemäß transportiert 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Auf eine ausreichende 
Ladungssicherung beim Transport von 
Gegenständen wird geachtet 

☐ Ja 

☐ Nein 
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Maßnahme/Anforderung 
Maßnahme / 
Anforderung 
umgesetzt: 

Bemerkung / Maßnahmen 

Benötigte Ausrüstungen, Geräte, 
Werkzeuge oder Hilfsmittel genügen 
den Sicherheitsbestimmungen und 
werden bei Erfordernis entsprechend 
geprüft 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Bühnen, Hüpfburgen, Zelte etc. 
werden fachgerecht auf- und abgebaut 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Ausreichend Lebensmittel und 
Getränke werden bereitgestellt 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Äußere Einflüsse 

Bei Aktionen im Freien werden 
Gefahren durch Insekten (Bienen, 
Zecken, Wespen) oder auch durch 
wilde Tiere berücksichtigt 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Die Kraft der Sonne wird beachtet 
(Sonnenbrand) 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Witterungsbedingte Faktoren wie 
Unwetter, Hitze, Kälte, Schnee, 
Eisbildung oder Wetterumschwünge 
usw. werden einkalkuliert 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Wetterberichte werden regelmäßig 
abgerufen 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Geeignete wetterbedingte 
Maßnahmen sind organisiert 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Erste-Hilfe und Brandschutz 

Es besteht jederzeit die Möglichkeit 
einen Notruf abzusetzen 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Eine Liste wichtiger Telefonnummern,  
z. B. vom Rettungsdiensten, beteiligten 
Firmen oder Behörden, ist erstellt 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Erste-Hilfe-Maßnahmen sind 
organisiert z. B. Verbandkasten, 
Ersthelfer/innen, bei Bedarf Erste-
Hilfe-Station, Begleitfahrzeug 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Flucht- und Rettungswege sind 
gekennzeichnet und werden stets 
freigehalten 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Feuerlöscher werden bereit gestellt 
☐ Ja 

☐ Nein 
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Maßnahme/Anforderung 
Maßnahme / 
Anforderung 
umgesetzt: 

Bemerkung / Maßnahmen 

Personen sind in die Funktion der 
Feuerlöscher eingewiesen 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Gegrillt oder Feuer entzündet wird nur 
an ausgewiesenen Plätzen (ansonsten 

muss der Platz durch die zuständige 
Gemeindeverwaltung genehmigt werden) 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Es werden keine Brandbeschleuniger 
eingesetzt 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Eine Feuerstelle wird ständig durch 
einen Erwachsenen beaufsichtigt 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Hygiene - Sanitäranlagen 

Auf die Lebensmittelhygiene wird 
geachtet (Lagerung, Zubereitung) 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Es werden nur unterwiesene Personen 
eingesetzt 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Ausreichend Sanitäranlagen, 
Waschplätze und WC`s stehen zur 
Verfügung 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Auf Hygiene und Sauberkeit wird 
geachtet 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Körperliche Belastung 
Hinweis: Beim Transport und bei Auf- und Abbauarbeiten können aufgrund schwerer Lasten und ungünstiger 
Körperhaltungen teilweise hohe körperliche Belastungen hervorgerufen werden 

Die Grenzwerte zum Heben und 
Tragen werden berücksichtigt (siehe 
Tabelle) 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

 
 

Lebensalter 
(Jahre) 

Häufigkeit des Hebens/Tragens 

gelegentlich Häufiger (> 40 mal am Tag) 

Frauen Männer Frauen Männer 

15 - 18 15               35* 10* 20* 

19 - 45 15 55* 10* 30* 

ab 45 15 45* 10* 25* 
 

Tabelle: Lastenbegrenzung beim Heben und Tragen in kg  
 *  empfohlene Grenzwerte  
 

Es werden ergonomische Arbeitsmittel 
eingesetzt (z. B. Teleskopverlängerung) 

☐ Ja 

☐ Nein 
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Maßnahme/Anforderung 
Maßnahme / 
Anforderung 
umgesetzt: 

Bemerkung / Maßnahmen 

Es werden beim Heben und Tragen 
Transport- und Hilfsmittel eingesetzt 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Sicheres, ergonomisches und gesundheitsgerechtes Arbeiten 

Eingesetzte Maschinen, Geräte und 
Arbeitsmittel werden nur von 
Personen mit ausreichenden 
Kenntnissen benutzt 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Elektrische Anlagen werden 
sachgemäß installiert, z. B 
Elektroverteilungen, Anschlüsse etc. 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Eingesetzte elektrische Arbeitsmittel 
verfügen über eine gültige Prüfung 
(E-Check) 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Arbeitsmittel werden vor Verwendung 
einer Sichtprüfung auf Mängelfreiheit 
unterzogen 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Falls notwendig wird Persönliche 
Schutzausrüstung zur Verfügung 
gestellt 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Die Helfenden kennen die Vorgaben 
bezüglich der eingesetzten 
Gefahrstoffe (z. B. Flüssiggas, 
Reinigungsmittel) sowie der 
Schutzmaßnahmen (Unterweisung) 
und diese werden beachtet 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Die Helfenden kennen die Vorgaben 
zum Brandschutz und zum Verhalten 
im Brandfall (Unterweisung) und diese 
werden beachtet 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Die Helfenden kennen die Vorgaben 
bezüglich der Ersten Hilfe 
(Unterweisung) und diese werden 
beachtet 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Die Helfenden kennen die Vorgaben 
zum ergonomischen Arbeiten 
(Unterweisung) und diese werden 
beachtet 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

Die Ermittlung der psychischen 
Belastungen hat bereits in einem 
gesonderten Verfahren stattgefunden 

☐ Ja 

☐ Nein 
 

 


